Инструкция «Как получить сертификат ПФДО»
1.Зайти на сайт: https://pfdo.ru, можно просто набрать ПФДО
2. Выбрать «Получить сертификат»
3. Выбрать регион (Республика Коми)
4. Выбрать «Подать заявление»
[bookmark: _GoBack]5. Для получения сертификата необходимо нажать на ссылку «Получить сертификат». 
6.Выбор муниципалитета. В всплывающем окне необходимо будет указать муниципалитет, в котором планируется получение ребёнком сертификата дополнительного образования.
7. Заполнение заявки. Впишите персональные данные ребёнка в соответствующие поля заявки. Укажите контактную информацию заявителя. Выберите группу сертификата, на которую претендует данный ребёнок. Подтвердите согласие на обработку персональных данных и факт знакомства с условиями предоставления, использования, прекращения действия сертификата дополнительного образования, а также Правилами персонифицированное финансирования. В случае подачи заявления на получение сертификата ребенком старше 14 лет заполняются ФИО ребенка, ставится галочка, что ребенок старше 14 лет и подает его самостоятельно, и заполняется ФИО заявителя (ФИО самого ребенка).
8. После успешного создания заявки на электронную почту, указанную при создании заявки, будет отправлен бланк заявления на получение сертификат дополнительного образования. В самом тексте письма будет содержаться номер заявки и номер сертификата
9. Необходимо будет распечатать бланк заявления, подписать, принести вместе с подтверждающими документами классному руководителю или секретарю для активации сертификата. Если нет возможности распечатать заявление, нужно записать номер заявления и номер заявки (обязательно!)
10. После активации сертификата откроется возможность заключать действующие договора на образовательные программы
